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BÁO CÁO THÀNH TÍCH
ĐỀ NGHỊ KHEN....
(Mẫu báo cáo áp dụng đối với cá nhân)

I. Sơ lược lý lịch:

- Họ tên:

- Sinh ngày, tháng, năm:

- Đơn vị công tác:                                       Nam/Nữ

- Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ:

II. Thành tích đạt được:

1. Quyền hạn, nhiệm vụ được giao hoặc đảm nhận:

2. Sơ lược thành tích của đơn vị:

3. Thành tích đạt được của cá nhân: Nêu rõ kết quả đạt được trong việc thực hiện nhiệm vụ được giao; nội dung sáng kiến đã được áp dụng và công nhận.

III. Các hình thức đã được khen thưởng:

 

	Thủ trưởng đơn vị xác nhận, đề nghị
( ký, đóng dấu nếu có)
	Người báo cáo thành tích
 ( ký, đóng dấu nếu có)



	Thủ trưởng đơn vị cấp trên trực tiếp xác nhận
(Ký, đóng dấu)




Ghi chú:
- Báo cáo thành tích 02 năm đối với Bằng khen của Bộ trưởng, 01 năm đối với “Chiến sỹ thi đua cấp cơ sở” và 03 năm đối với “Chiến sỹ thi đua cấp Bộ" 

- Ghi rõ hình thức đề nghị khen thưởng
Nêu các danh hiệu thi đua, các hình thức khen thưởng đã đạt (ghi rõ số quyết định, ngày, tháng, năm ký quyết định).

 

